
Ihre Aufgaben:

•	 Kundenanlage
•	 Stammdatenpflege
•	 Kreditrahmenvergabe
•	 Offene-Posten-Ausgleiche
•	 Klärung Zahlungsdifferenzen Kundenkonto
•	 Einholung von Bonitätsauskünften
•	 Abschluss von Warenkreditversicherungen
•	 Mahnwesen
•	 Eintreibung von Forderungen über Inkassounterneh-

men bzw. Warenkreditversicherungen

Ihr Profil:

•	 Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen
oder steuerfachlichen Bereich

•	 Kenntnisse in der Anwendung von Buchhaltungs-
software

•	 Selbstständiges, sorgfältiges, zuverlässiges und
strukturiertes Arbeiten

•	 Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen
•	 Erfahrung in Zusammenarbeit mit Warenkreditversi-

cherungen und Inkassounternehmen

ATALA ist ein erfolgreiches Familienunternehmen
mit Tradition und Erfahrung. Seit über 45 Jahren
sind wir als führender Fachhändler für Fliesen,
Sanitär und Baddesign in Berlin und Brandenburg
bekannt.
An unseren     er
Kundschaft ein Einkaufserlebnis mit kompetenter
Beratung, einem hervorragenden Service und
einer gut organisierten Auftragsabwicklung an.

Wir suchen für unseren Standort in
Berlin-Weißensee:

Mitarbeiter 
Buchhaltung (w/m/d)

Sind Sie interessiert, dann senden Sie bitte Ihre Bewer-
bungsunterlagen inkl. Gehaltsvorstellung und möglichem 
Eintrittstermin an:
ATALA GmbH & Co. KG, Berliner Allee 270, 13088 Berlin
Frau Simone Hoffmeister, s.hoffmeister@atala.de

Unser Angebot:

•	 Unbefristetes Angestelltenverhältnis mit attraktivem 
Einkommen und sicherer beruflicher Perspektive

•	 Umfassende Einarbeitung in einem freundlich moti-
vierten Team

•	 Attraktiver Personalrabatt
•	 Persönliche Entwicklungsmöglichkeiten durch Teil-

nahme an internen und externen Schulungen


