
Sachbearbeiter
im Einkauf (m/w/d)

Sie sind interessiert? Dann bewerben Sie sich gerne per 
E-Mail oder über unsere Website
s.hoffmeister@atala.de
https://www.atala.de/ueber-atala/ueber-uns/jobs

Ihre Aufgaben:
•	 Bestellabwicklung (Anfragen, Angebote, Bestellun-

gen, Auftragsbestätigungen und Abrufe)
•	 Optimierung der Bestände unter Berücksichtigung 

der Verfügbarkeit
•	 Überwachung von Lieferterminen / Termin-

management
•	 Pflege der einkaufsrelevanten Stammdaten
•	 Enge Kommunikation mit den Fachabteilungen und 

den Lieferanten

Ihr Profil:
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
•	 Erfahrung im Bereich der Beschaffung von Vorteil, 

aber auch Berufsanfänger und Quereinsteiger 
erhalten eine Chance

•	 Hohe Motivation und Lernbereitschaft  - Der Einkauf 
ist die Schnittstelle zwischen Verkauf und Lager

•	 Sie verfügen über eine schnelle Auffassungsgabe
•	 Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit
•	 Gute EDV-Kenntnisse

Zur Verstärkung unseres Einkaufsteams 
in Berlin-Weißensee suchen wir

Unser Angebot:
•	 Angestelltenverhältnis mit attraktivem Einkommen 

in Voll- oder Teilzeit mit sicherer beruflicher 
Perspektive

•	 Umfassende Einarbeitung 
•	 Intensive Vermittlung von Fachwissen durch interne 

und externe Schulungen
•	 Prämienzahlungen, Weihnachtsgeld
•	 Mitarbeiterrabatte
•	 Teilzeitarbeit möglich 
•	 Flexibel gestaltbare Arbeitszeiten

Atala ist ein erfolgreiches, stetig wachsendes 
Familienunternehmen mit Tradition und Erfahrung. 
Seit 50 Jahren sind wir als führender Fachhänd-
ler für Fliesen, Sanitär und Baddesign in Berlin 
und Brandenburg bekannt. An unseren sechs 
Standorten bieten wir unserer Kundschaft ein 
Einkaufserlebnis mit kompetenter Beratung, einem 
hervorragenden Service und einer gut organisierten 
Auftragsabwicklung.


